
 

  

 

 

MIM 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Regione Puglia 

DIREZIONE DIDATTICA STATALE 1° CIRCOLO “C. COLLODI” 

  FASANO (BR)   
 

 

 

 
 

Via Collodi, 3 - 72015 FASANO (BR) - Tel.  0804413007- Codice fiscale n. 81002770741 - Cod. Meccanografico BREE02200R 
 

Sito web: https://www.collodifasano.edu.it  e-mail: bree02200r@istruzione.it – PEC: bree02200r@pec.istruzione.it 

     

 

Circolare n. 97                                                                            

                                                                                                       

Ai Docenti Scuola Primaria 
 

Al Personale ATA 

                                                                                                                                                                                                                   

E p.c. al DSGA 

                                                                                                                                    

                                                                                                                             Al sito web d’Istituto  

                                                                                                                                    Agli atti 

 

Oggetto: Scrutini I Quadrimestre_adempimenti dei docenti a.s. 2022_23 

 

I Consigli di Classe sono convocati secondo il calendario di seguito riportato, per discutere i seguenti Ordini 

del Giorno: 

1) valutazione globale della classe e dei singoli alunni relativamente ai livelli di conseguimento degli 

obiettivi programmati nel corso del primo quadrimestre; 

2) varie ed eventuali.  
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Adempimenti relativi alle operazioni di scrutinio: 

● Tutte le attività sulla piattaforma del registro elettronico dovranno essere portate a termine entro la 

data precedente a quella stabilita per lo scrutinio. 

● Le operazioni di scrutinio si svolgeranno presso l’aula n.9 (Ufficio Staff D.S.). 

● Ai fini della validità degli scrutini si richiede la presenza di tutti i docenti di classe, compresi i docenti 

che svolgono attività alternativa. I docenti di sostegno partecipano a pieno titolo agli scrutini di tutti 

gli studenti della stessa classe. 
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● I docenti di potenziamento non partecipano agli scrutini, ma forniscono al coordinatore di classe 

informazioni sull’interesse manifestato ed il livello di competenze raggiunto dagli alunni supportati. 

Gli elementi conoscitivi saranno presentati al Dirigente Scolastico in sede di scrutinio. 

● I docenti che completano l’orario di servizio in altre scuole, nel caso in cui dovessero individuare 

sovrapposizioni con la calendarizzazione degli scrutini nelle altre sedi di servizio, sono tenuti a 

comunicarlo tempestivamente al I Collaboratore del D.S. 

● Ogni scrutinio sarà presieduto dal D.S. ed il Coordinatore di classe svolgerà la funzione di segretario 

verbalizzante. 

● Il Coordinatore di classe consegnerà al Dirigente Scolastico, in sede di scrutinio, n.1 copia cartacea 

per ognuno dei documenti di seguito riportati: 

- Tabellone obiettivi; 

- Tabellone (per valutazione Religione Cattolica/Attività alternativa e comportamento). 

● Dopo lo scrutinio, redatto e sottoscritto il verbale, il Coordinatore di classe consegnerà al I 

Collaboratore del D.S.: 

- N.1 copia Tabellone obiettivi; 

- N.1 copia Tabellone (per valutazione Religione Cattolica/Attività alternativa e 

comportamento); 

- N.1 copia Verbale scrutinio I quadrimestre a.s. 2022-2023. 
 

Si invitano i docenti a fare riferimento alle rubriche valutative aggiornate per l’a.s. 2022_2023 per: 

 i livelli di competenza raggiunti nelle singole discipline; 

 il voto di comportamento; 

 i giudizi descrittivi delle singole discipline;  

 i giudizi globali. 

Si riportano le disposizioni relative alle fasi preparatorie degli scrutini. 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Vita Ventrella 
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DISPOSIZIONI RELATIVE ALLE FASI PREPARATORIE DEGLI SCRUTINI 

1. SEZIONE VOTI FINALI a cura di tutti i docenti 

N.B. Ogni docente avrà già inserito le valutazioni bimestrali, seguendo le indicazioni fornite in 

precedenza dal tutorial. 
 

Cliccare su VOTI PROPOSTI. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Inserire i livelli di valutazione degli obiettivi per ogni alunno, cliccando sull’icona evidenziata. 
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Scegliere il livello dal menu a tendina e cliccare su salva. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Per ogni alunno inserire il giudizio descrittivo per disciplina, cliccando sull’icona evidenziata, salvare. 
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Completata l’operazione per tutti gli alunni, cliccare sull’icona evidenziata per salvare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. SEZIONE SCRUTINIO a cura del Coordinatore di classe 
 

 

 

 

2. SEZIONE SCRUTINIO a cura del coordinatore di classe 

Cliccare su SCRUTINIO. 
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Dopo l’inserimento dei voti da parte di tutti i docenti del team, copiare i voti proposti in definitivi, 

cliccando sull’icona evidenziata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su scheda alunno. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.collodifasano.edu.it/
mailto:bree02200r@istruzione.it
mailto:bree02200r@pec.istruzione.it


 

  

 

 

MIM 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 

Ufficio Scolastico Regionale per la Regione Puglia 

DIREZIONE DIDATTICA STATALE 1° CIRCOLO “C. COLLODI” 

  FASANO (BR)   
 

 

 

 
 

Via Collodi, 3 - 72015 FASANO (BR) - Tel.  0804413007- Codice fiscale n. 81002770741 - Cod. Meccanografico BREE02200R 
 

Sito web: https://www.collodifasano.edu.it  e-mail: bree02200r@istruzione.it – PEC: bree02200r@pec.istruzione.it 

     

Inserire il giudizio globale, ed. civica, comportamento (scegliere tutto maiuscolo) e cliccare su salva.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

.Per generare e stampare i tabelloni cliccare sull’icona evidenziata. 
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Compilare dati chiusura scrutinio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare su azioni. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare sulle icone evidenziate e stampare. 
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3. OPERAZIONI DOPO LO SCRUTINIO a cura del coordinatore di classe 

Dopo lo scrutinio, apportare eventuali modifiche, salvare i dati, generare e stampare il verbale, 

cliccando su azioni e selezionando il verbale dal menu a tendina “Verbale scrutinio I quadrimestre a.s. 

2022-2023” in PDF. 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

Procedere alla compilazione del verbale e stampare (fronte - retro) come riportato in evidenza.  
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